Par projekta „Kvalitatīvai dabaszinātņu apguvei atbilstošas materiālās bāzes nodrošināšana Ķekavas vidusskolā” vadības nodrošināšanu

Iepirkuma identifikācijas Nr.ĶND/2010/6
(Saskaņā ar „Publisko iepirkumu likuma” 8.1.pantu)

1.    Iepirkuma priekšmets


Projekta „Kvalitatīvai dabaszinātņu apguvei atbilstošas materiālās bāzes nodrošināšana Ķekavas vidusskolā (ERAF vienošanās Nr. 2009/0069/3DP/3.1.3.1.0/08/IPIA/VIAA/017) vadības nodrošināšana. 
Iepirkuma priekšmets dalīts 5 daļās.
2.   Darba apraksts saistībā ar projekta vadības nodrošināšanu
I.daļa

2.1. Projekta vadītājs ir atbildīgs par projekta īstenošanu noteiktajā termiņā, lēmumu pieņemšanu, detalizētu uzdevumu izstrādi un deleģēšanu, lai tiktu nodrošināta efektīva projektu administrēšana, un projekta iesniegumā norādīto projekta rezultātu sasniegšana:

· projekta vadības plānošana, uzraudzīšana, koordinēšana un izpildes kontrolēšana; 
· projekta vadības grupas sanāksmju sasaukšana;
· dokumentācijas, plānu, atskaišu un ziņojumu gatavošana par aktuālajiem darbiem; 
· publicitātes pasākumu organizēšana: 2 publikāciju sagatavošana un 1 reizi ceturksnī pašvaldības mājas lapā informācijas aktualizācija par projekta ieviešanas gaitu; 
· citu ar projekta īstenošanu/ vadību saistītu pienākumu veikšana;
· projekta administratīvo un finanšu vadības veikšana, nodrošinot tās efektīvu ieviešanu saskaņā ar laika grafiku; 
· līgumu slēgšanas nodrošināšana.

II, III.daļa

2.2. Projekta vadītāja asistents (1 un 2) ir atbildīgs par viņam deleģēto uzdevumu savlaicīgu izpildi konkrētajā izglītības iestādē un tehniskā atbalsta sniegšanu projekta vadītājam:

· projekta aktivitāšu īstenošanas nodrošināšana konkrētajā izglītības iestādē; 

· dalība projekta vadības grupas sanāksmēs;

· ziņojumu sagatavošana par projekta ieviešanas gaitu konkrētajā izglītības iestādē 1 reizi ceturksnī;

· publicitātes pasākumu nodrošināšana – 1 reizi ceturksnī izglītības iestādes mājas lapā informācijas aktualizācija par projekta ieviešanas gaitu.
IV.daļa

2.3. Iepirkuma speciālists ir atbildīgs par iepirkuma procesam nepieciešamo dokumentu sagatavošanu, iepirkuma procedūras veikšanu un uzraudzību:

· dokumentu sagatavošana iepirkumu veikšanai atbilstoši projektā paredzētajam; 

· dalība projekta vadības grupas sanāksmēs;

V.daļa

2.4. Projekta grāmatvedis ir atbildīgs par grāmatvedības darbu organizēšanu, savlaicīgu finanšu atskaišu un pārskatu sagatavošanu, grāmatvedības dokumentācijas apstrādi un kontroli:

· grāmatvedības darbu veikšana; 

· grāmatvedības dokumentācijas apstrādes, uzskaites un kontroles nodrošināšana; 
· finanšu atskaišu un pārskatu sagatavošana sadarbībā ar projektu vadītāju;
· dalība projekta vadības grupas sanāksmēs.

3.   Līguma izpildes vieta : Ķekavas novads
4.   Līguma izpildes laiks: Projekta vadītājs, projekta asistenti (2), iepirkuma speciālists, projekta grāmatvedis - 10 mēneši
5.   Pasūtītājs: Ķekavas novada pašvaldība
6.   Iepirkuma identifikācijas numurs:  ĶND/2010/5
7.   Piedāvājuma iesniegšanas vieta un laiks:
7.1.  Piedāvājumi var tikt iesniegti personīgi vai sūtot pa pastu, līdz 2010.gada 29.martam plkst. 17:00.
7.2.  Iesniegšanai personīgi – piedāvājumi iesniedzami Ķekavas novada pašvaldībā Gaismas iela 19, k.9, 1.kabinetā, Ķekava, Ķekavas pagasts, Ķekavas novads.
7.3. Pasta adrese – Ķekavas novada pašvaldība, Gaismas iela 19, k.9, Ķekava, Ķekavas pagasts, Ķekavas novads, LV-2123.
7.4. Visi piedāvājumi, kas Ķekavas novada pašvaldībā tiks saņemti vēlāk par norādīto laiku netiks izvērtēti.
7.5. Piedāvājumam jābūt spēkā 5 dienas.
8. Piedāvājumu noformēšana un cenas

8.1.  Piedāvājums iesniedzams aizlīmētā aploksnē uz kuras jānorāda:
· pasūtītāja nosaukums un adrese;

· pretendenta nosaukums un adrese;
· norāde uz iepirkuma daļa, uz kuru tiek sniegts piedāvājums;
· atzīme „Piedāvājums iepirkumam „Projekta „Kvalitatīvai dabaszinātņu apguvei atbilstošas materiālās bāzes nodrošināšana Ķekavas vidusskolā) vadības nodrošināšana”, identifikācijas Nr.ĶND/2010/6 neatvērt līdz 2010.gada 29.marta plkst. 17:00”

8.2. Pretendents iesniedz parakstītu finanšu piedāvājumu (Pielikums Nr.1, CV, izglītības dokumentu kopijas).

8.3. Ja pretendents iesniedz dokumentu kopijas, katra dokumenta kopija jāapliecina normatīvajos aktos noteiktajā kārtībā.

8.4. Piedāvājums iesniedzams par katru iepirkuma daļu atsevišķi un tam jābūt izteiktam latos (LVL).
8.5. Piedāvājuma cenā jābūt iekļautām visām izmaksām, tai skaitā visiem nodokļiem un nodevām, citiem obligātajiem maksājumiem, kas saskaņā ar LR likumdošanas prasībām jāmaksā Līguma izpildītājam. Piedāvājuma noteiktā cena visā līguma izpildes laikā ir nemainīga un tā nav pakļaujama nekādām izmaiņām.
8.6. Par uzvarētāju kļūs pretendenti (līdz 5 cilv.) ar atbilstošāku pieredzi konkrētu darbu veikšanai (projektu vadīšanā, iepirkumu veikšanā un grāmatvedībā).
9. Nosacījumi pretendentiem 

9.1.  Projekta vadītājam jāatbilst sekojošiem kritērijiem:

· augstākā izglītība;

· vismaz 5 gadu darba pieredze pašvaldības darbā;

· vismaz 5 gadu darba pieredze ES finansētu projektu izstrādē un īstenošanā;
· labas komunikāciju prasmes un organizatoriskās spējas.

9.2. Projekta vadītāja asistentam (1) jāatbilst sekojošiem kritērijiem:

· augstākā izglītība pedagoģijā;

· vismaz 3 gadu darba pieredze vidusskolas administrācijas darbā;
· labas komunikāciju prasmes un organizatoriskās spējas;

· iepriekšēja pieredze projektu izstrādē, īstenošanā un novērtēšanā.
9.3. Projekta vadītāja asistentam (2) jāatbilst sekojošiem kritērijiem:

· augstākā izglītība;

· vismaz 3 gadi darba pieredze projektu sagatavošanas un administrācijas darbā;

· iepriekšēja pieredze infrastruktūras projektu izstrādē, īstenošanā un novērtēšanā.
9.4. Projekta iepirkuma speciālistam jāatbilst sekojošiem kritērijiem:

· augstākā izglītība;

· darba pieredze vismaz 2 gadi pašvaldībā – iepirkumu procedūras un iepirkumu dokumentācijas sagatavošanas jomā.
9.5. Projekta grāmatvedim jāatbilst sekojošiem kritērijiem:

· augstākā izglītība grāmatvedībā un finansēs;

· darba pieredze vismaz gads pašvaldībā un vidusskolā - finanšu jomā.
10. Informācijas sniegšana un kontaktpersona

· Visi jautājumi par iepirkuma priekšmetu un piedāvājumu iesniegšanas kārtību adresējami Ķekavas novada pašvaldības projektu vadītājam Mārim Ozoliņam, tel. 67847157; 28633324.
11. Piedāvājumu vērtēšana, lēmuma pieņemšana un līguma slēgšana

· Visi piedāvājumi, kuri atbildīs uzaicinājumā norādītajām prasībām, tiks izvērtēti saskaņā ar likumu „Publisko iepirkumu likums”.
Pielikums Nr.1

Finanšu piedāvājums

Iepazinies/-usies ar iepirkuma „Par projekta „Kvalitatīvai dabaszinātņu apguvei atbilstošas materiālās bāzes nodrošināšana Ķekavas vidusskolā” vadības nodrošināšanu” tehnisko specifikāciju, es piedāvāju veikt augstāk minēto pasūtījumu: 

	
	projekta vadītājs

	
	projekta vadītāja asistents (1)

	
	projekta vadītāja asistents (2)

	
	projekta iepirkuma speciālists

	
	projekta grāmatvedis


(atbilstošo atzīmēt ar „X”)
saskaņā ar iepirkuma identifikācijas Nr. ĶND/2010/6 noteikumu prasībām. 

Ziņas par pretendentu:

Vārds, Uzvārds: ____________________________________________

Personas kods: _____________________________________________

Adrese: ___________________________________________________

Izglītība:__________________________________________________

Piedāvājuma apraksts:
	


Piedāvājuma cena: LVL _________ (ieskaitot darba devēja sociālo nodokli)

Pielikumā:

	
	CV

	
	Izglītības dokumentu kopijas, kas apliecina augstākās izglītības iegūšanu


(atbilstošo atzīmēt ar „X”)
________________________

(paraksts, atšifrējums)

Datums: ___/___/____
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